北师大三附中开放日方案
（地点：北师大三附中北校区       时间：2017年4月13日）
一、活动目的：

为了增强学校、家长、教师、街道社区和其他中小学之间的沟通，让社会、家长、小学生和兄弟学校的学生走进校园，走进课堂，了解学校的师资力量、管理与发展趋势，了解孩子在校学习和活动情况，凝聚学校、家庭、街道和其他中小学之间的管理智慧，强化我校特色建设，推进我校素质教育向纵深发展，从而进一步提升我校办学水平。进一步丰富我校校园文化生活和课程体系，营造校园浓厚的读书氛围，特举行2017年春季“走进三附中,感受和文化”的社会开放日活动。

二、活动主题：“走进三附中，感受和文化”  
三、活动时间：2017年4月13日（星期四）下午13:30-16:00
四、活动具体安排
	时间
	地点
	内容
	备注

	13:10-13:30
	教学楼大厅、校门口、第三会议室
	签到、参观校园
	参观教学楼和教师展板

	13:30-14:20
	四层会议室和各班教室
	1、 中小学生参与我校开放的36门课程
2、 家长及各位来宾参加四层会议室的集体活动
	1、 学生参加我校的课堂教学及活动。

2、 各位家长及来宾参加四层的集体活动：主要由白校长介绍我校的办学理念、课程体系、特色及校园文化。

	14:20-16:00
	校园及教学楼大厅
	1、 各位小学生将和我校的初一、初二、高一、高二的学生代表和北师大优秀学生代表进行深度的交流和探讨。

2、 家长及社会来宾参观校园及了解我校的师资力量及课堂，同时我们提供有关学校各方面的咨询服务。
	1、各位小学生在教室和我们5位初中、高中、大学不同年龄段的学生进行深度交流

2、家长参观学校的校园文化、全校老师展板、课程等方面的内容。同时可以到教学楼大厅咨询关于我校及关于学生学习、心理状况、考试、小初衔接等各方面的问题。


细节安排
	活动时间
	活动地点
	活动内容
	活动负责人
	备注

	13:10-13:30

小学家长和社会来宾签到
邀请的领导：
学区领导:赵会淑
北师大学生处:王处长

请媒体:找新传学院

	教学楼大厅、校门口、第三会议室、会议室等地点
	签到、参观校园
	校办：程丽平
	前期领导邀请，制作邀请函；办公室准备签到的相关资料,前期宣传海报和资料；(程丽平)

	
	
	
	教师发展与科研：倪莉
	相关媒体的接待工作；(倪莉)

	
	
	
	保卫：王秋浩
	保卫处负责门口的迎接工作;( 王秋浩)

	
	
	
	接待领导
	办公室负责领导迎接;(程丽平)。教工之家(白校长负责接待)

	
	
	
	郭红霞、陈建悦、贾黎
	接待中小学生

	
	
	
	王卫华、曹光升、董兴敏
	接待社会家长

	
	
	
	张玉华负责协调前期校园环境布置
	前期校园环境布置、教学楼、科技楼等环境的整理

	
	
	
	张玉平、程海忠负责
	前期宣传片制作

	
	
	
	总务：魏山、卿志勇
	总务处负责后勤保障-摆放凳子、展板等工作；(魏山、卿志勇)

	
	
	
	程丽平及教务处
	制作当天的指示牌、会场布置、微信公众号粘贴等工作

	
	
	
	校园平面图：程海忠
	校园区域示意图的制作

	13:30-14:20

	四层大教室（分区、名单、桌签）
各班教室
	13:30-14:10：四层大教室白校给家长介绍学校
13:30-14:10：各班教室：其他领导以及自愿者负责
	四层大教室负责人：张玉华、郭红霞、董兴敏、张玉平
	白校长介绍学校，PPT前期准备和视频准备，张玉华、郭红霞、张玉平、董兴敏每人给白校准备5张PPT，分别从校园文化、德育活动及科艺体特色、教学、毕业年级成绩四个方面


	
	
	
	各班教室：各处室主任和志愿者
	学校36门课程开放，各位领导和学生自愿者负责组织学生入场

	14:20-16:00
	校园及教学楼大厅
各班教室


	各位小学生将和我校的初一、初二、高一、高二的学生代表和北师大优秀学生代表进行深度的交流和探讨。班主任的交流.
家长及社会来宾参观校园及了解我校的师资力量及课堂，同时我们提供有关学校各方面的咨询服务。
	学生交流地点：5个教室(史地教室、电脑美术教室、3D平面设计、微电影、图书馆)。

班主任交流地点：教工之家。

学生参与活动：操场体育活动
	咨询负责：
一组：张玉平,倪莉;
二组：贾藜,曹光升;
三组：董兴敏,杨燕红

	结束
	全校
	整理现场
	行政服务中心：张玉华
	

	全程录像
	全校
	负责录像
	信息中心：程海忠
	负责主要环节、课程的录像、照相工作，信息中心负责录像（程海忠、赵新明、程雨佳、王贵芹）


当天课课表见附件
五、活动具体要求：

1、周一（4月10日）升旗仪式时通知全校师生，班主任认真领会本次主题活动目的，策划并组织学生精心准备班会，班会内容和形式不限，充分拓展本班学生能力，充分调动学生的参与性和积极性，楼道年级展板，把活动主题落到实处（陈建悦，提前一周告知年级组长4月4日前）。

2、36位任课教师认真备课,年级组与备课组发挥团体指导作用，保证课堂质量；展示我校课堂的良好氛围，并做好与个别家长、学生和其他学校老师的交流沟通工作。教学中充分发挥学校多媒体网络教学的优势，注重新课改理念的渗透（王卫华，4月6日按照开放日当天上课）。
3、本次开放日请各部门认真做好前期指导及检查工作。

4、活动当天全体老师坐班，全校教师热情接待每位家长，做好引导及服务工作；全体教师着正装，学生着校服；集会活动中全校教师分工合作，积极配合，争取圆满的完成本次开放日活动。

5、各班布置好教室，摆放好听课凳子，各班保证环境卫生及环境布置。（陈建悦）
六、各项准备安排及具体分工
（一）环境布置
1、活动前落实班级布置、班级卫生打扫和核查（学生发展中心：郭红霞负责）
2、学校卫生、环境布置（行政服务中心：张玉华负责）

3、签到（办公室：程丽平）；

4、学校流媒体宣传（教学与课程中心：程海忠）
5、南北校区门口大屏：宣传片和ppt宣传（教学与课程中心：程海忠）
（二）会务布置
1、做好来校来宾统计工作，发出相关邀请函，来宾签到表，开放日活动意见反馈表等相关资料，检查、落实活动情况，并做好来宾人数统计。（办公室：程丽平）
2、家长接待及各部门协调工作。（办公室、学生发展中心、教学处：程丽平、陈建悦、王卫华）
3、教务处负责家长听课活动相关事宜安排，制作家长咨询反馈表。（教学与课程中心：曹光升）
（三）其他工作
1、上课教师事先做好充分准备，年级组与教研组发挥团队作用，促进教师间的配合；（教学与课程中心：王卫华）
2、教务安排好当天课表。（教务处：曹光升）

3、全程摄像、摄影（教学与课程中心：程海忠）
4、门口条幅制作、展板布置（行政服务中心：张玉华）
5、后勤工作（行政服务中心：张玉华）

6、楼道年级展板（学生发展中心：郭红霞）和四季厅清洗（行政服务中心：张玉华）

7、给家长的宣传彩页（500个）资料准备：（饮水机准备纸杯、活动流程、招生宣传单、活动反馈记录表、学校示意图）；给领导的手提袋（10个）（水、笔、本、活动流程、8开宣传彩页、学校示意图、媒体通稿及费用-倪莉），4月10日所有东西交到学校办公室（程丽平负责。） 
8、媒体宣传：微信宣传（邀请函，总结宣传，程丽平、杨燕红），飘窗（程海忠），制作20张海报和招生宣传彩页（程丽平、张玉平、曹光升负责）
10、人数预案：白校长、校办

北邮附小和星火小学家长人数：250人，
周边小学和中学家长人数：10所左右， 150人.

北太学区领导：赵会淑，领导邀请函（程丽平）
北师大领导嘉宾：学生处处长王洛忠领导邀请函（程丽平）
周边社区、主要单位以及社会家长：100人，程丽平负责。
11、四层大教室参会人员：主要是家长；当天所有老师坐班，办公室负责通知。（程丽平）
12、家长电子邀请函制作和纸质邀请函制作：电子邀请函制作：办公室（程丽平，4月1日前完成）负责；纸质邀请函和宣传单制作：（程丽平和张玉平负责，4月1日前完成，4月5日前送出）。社区及周边单位：程丽平负责送，中小学：张玉华、郭红霞、董兴敏、张玉平负责送。
13、上课老师通知：王卫华提前2周通知老师准备课，周一（3月27日）开教研组长会，办公室统一发平台信息通知到每个老师开放日的事（程丽平和张玉平负责）。
当天开放的课表：

	序号
	课程名称
	上课地点
	任课教师
	学生人数

	1
	物理数字化实验
	北物理实验室
	马跃
	15

	2
	乒乓球
	操场
	胡秀杰
	24

	3
	篮球
	操场
	吴爽
	24

	4
	旗舞入门
	操场
	徐桐
	38

	5
	足垒球
	操场
	张雄才
	49

	6
	电脑美术设计
	科艺楼二层电脑美术教室
	黎烁瑾
	15

	7
	《红楼梦》叙事结构解读
	高二2班
	潘红
	15

	8
	小张谈国际风云
	高二3班
	张林
	25

	9
	旅游地理
	史地教室
	滕健
	7

	10
	英文电影赏析
	高一1班
	童凤雨
	15

	11
	领读者
	高一2班
	沈瑛
	14

	12
	中国古代诗歌鉴赏
	高一3班
	张正引
	16

	13
	物理学中的物理学家
	高一4班
	王秀娟
	12

	14
	法语入门
	高一5班
	邱雁
	16

	15
	探索化学化工未来世界
	高一6班
	韩丽君
	15

	16
	行进打击乐
	管乐排练厅
	张妍
	30

	17
	合唱表演 
	合唱教室
	刘晓莹
	27

	18
	生活中的化学
	化学实验室1
	夏枚
	16

	19
	篆刻基础
	劳技教室
	邓艳森
	19

	20
	未来工程师
	木工教室
	闫长青
	15

	21
	戏剧欣赏与表演
	科艺楼三层舞蹈排练厅
	杨婧捷
	17

	22
	应用概念图学物理
	学生机房2
	田立元
	16

	23
	3D设计与VR创作
	科艺楼一层设计教室
	李可青
	16

	24
	理科项目班课程
	高二1班
	李晓立
	35

	25
	思维训练
	初二1班
	习富云
	35

	26
	趣味英语
	初二2班
	菅贞
	35

	27
	语文赏析
	初二3班
	高久春
	30

	28
	田径社团
	操场
	费君
	20

	29
	探寻历史遗迹
	初二4班
	徐会超
	18

	30
	趣味生物实验
	生物实验室
	刘碧
	16

	31
	英语戏剧表演
	初一3班
	曹美玲
	15

	32
	感动中国人物介绍
	初一4班
	周一倩
	23

	33
	英文电影赏析
	初一5班
	郑雨
	25

	34
	化学工坊
	化学实验室2
	黄月华
	20

	35
	电子小制作
	南物理实验室
	薛伯强
	18

	36
	绘画
	科艺楼二层美术教室
	丁宁
	9
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1

